
ขั้นตอนการ up file รูปภาพ 

ขั้นตอนการ up file รูปภาพ เพื่อให้แสดงบนหน้าเว็บไซตเ์ขต  
ส าหรับโรงเรียน และ กลุม่ต่างๆ ในส านักงานเขต 

ขั้นตอนการ up file เอกสาร 

ขั้นตอนการ up file เอกสา 

 

1. เข้าเว็บไซต์ สพป.ขอนแก่น เขต 4 ท่ี http://khonkaen4.go.th/  
 
 

 

 

 



2.  พอเข้าสู้หน้าเว็บไซต์เขตแล้ว ให้เล่ือนลงมาด้านล่างสุดและจะเห็นค าว่า บริหารจัดการระบบ 
และท าการคลิกซ้าย 

3. กรอกรหัสผ่านของท่านตรง ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน และ โค้ด และ คลิกท่ี เข้าสู้ระบบ เพื่อไปหน้า 

ถัดไป 

 



4 . กดคลิกที่ จัดการภาพกิจกรรม เพือ่ไปหน้าถัดไป 

5. กดคลิกท่ี เพิ่มภาพกิจกรรม เพื่อไปหน้าถัดไป 



6. ใส่หัวข้อเรื่อง ท่ีช่อง หัวข้อ และใส่รายละเอียดย่อส้ันๆท่ีช่อง รายละเอียดย่อสั้นๆ  
7. กดคลิกท่ีปุ่ม เลือกไฟล์ เพื่อเลือกภาพแรกที่จะใช้โชว์ที่หน้าเว็บไซต์เขต (รูปภาพต้องมี

ขนาด 565x322 Pixels เท่านั้น) โดยท่ัวไปหากรูปใหญ่จะย่อให้อัตโนมัติ แต่หากภาพที่อัพ
แล้วไม่ข้ึนโชว์ที่หน้าเว็บ แสดงว่าโปรแกรมไม่สามารถย่อภาพที่ท่านเลือกได้ ให้ท่านย่อขนาด
ภาพให้เป็น 565x322 Pixels ก่อนด้วยตนเองแล้วจึงอัพภาพขึ้นใหม่ 

8. เมื่อเลือกรูปภาพที่ต้องการได้แล้วให้คลิกท่ี Open  

9. กดคลิกท่ีไอคอน รูปภาพ (เมื่อน าเม้าส์ไปช้ีท่ีไอคอนจะเห็นค าว่ารูปภาพดังภาพ) เพื่ออัพภาพ
อื่นๆ (ไม่ต้องย่อขนาดภาพ) 



10. กดคลิกท่ี อัพโหลดไฟล์ เพื่อไปหมวด เลือกไฟล์ 

11. กดคลิกท่ี เลือกไฟล์ เพื่อเลือกภาพท่ีต้องการ up load รูปภาพ 



 
12. เลือกไฟล์รูปภาพที่ท่านต้องการ แล้วคลิก Open  
13. กดคลิกท่ี อัพโหลดไฟล์ไปเก็บไว้ที่เคร่ืองแม่ข่าย (เซิร์ฟเวอร์)   

14. จะปรากฏหน้าตัวอย่างภาพ ท่ีได้เลือกไว้ จากนั้นกดคลิก ตกลง 

  



15. จากภาพ ให้คลิกท่ีรูปภาพ 1 ครั้ง และกดปุ่ม ลูกศรไปทางขวา 1- 2 ครั้ง แล้วกด Enter 
ก่อนจะเพิ่มภาพที่ 2,3,4,หรือ 5 (ถ้าไม่ท าขั้นตอนนี้ ภาพที่อัพโหลดจะติดกันมองแล้วไม่
สวยงาม การกด Enter เป็นการเว้นระยะช่องไฟให้กับรูปภาพที่ 1, 2,3,4,หรือ 5 )  

- การเพ่ิมรูปภาพท่ี 2,3,4,หรือ 5 ให้ท  าตามขั้นตอนท่ี 9 – 15 อีกคร้ัง 

 

16. เมื่อได้ภาพครบทุกภาพตามต้องการแล้ว คลิกท่ีปุ่ม เพิ่ม อันเป็นการเสร็จส้ิน 

17. การลบ หรือ แกไ้ข รูปภาพ สามารถ ท าไดใ้นขั้นตอนท่ี 5 ให้คลิกท่ีปุ่ ม 
ดินสอ หรือ ปุ่ ม ถงัขยะ ท่ีตรงกบัช่ือเร่ืองของรูปภาพ 


